
 

*Esto es una plantilla, por lo que te recomendamos copiar y pegar en un documento nuevo*  

 

[Nombre de la empresa]  

NIT/RUT: [Número] |  

[Dirección de la empresa] 

 
Por medio de la presente se certifica que el(la) señor(a) [Nombre del colaborador], 
identificado(a) con cédula de ciudadanía No. [Número de documento], expedida en  [Ciudad 
de expedición del documento] labora (o laboró) en nuestra empresa desde el [fecha de 
ingreso] hasta el [fecha de egreso o “actualmente”], desempeñando el cargo de [nombre del 
cargo] y devengando un salario mensual de $[cantidad], sujeto a las deducciones de ley. 
 
Durante su permanencia en la empresa ha demostrado responsabilidad y compromiso con 
sus funciones. 
 
Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, a los [día] días del mes de [mes] 
de [año]. 
 
 
Atentamente, 
[Nombre del responsable] 
Cargo 
Firma y sello 


